　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　No.1
画　像　の　扱　い　方


 (
ワードは画像の編集　加工が便利にできます！
慣れると　おもしろいです。
いろいろ　試してみて下さいね。
)





　　＊　画像（写真や絵）をワードに表示する方法
　　　　１．挿入をクリックします。→図をクリックします。
　　　　　　　　　　（クリップアートを利用する時は図でなくてクリップアートをクリックします。）
　　　　　　図をクリックすると　こういう　画面が出ます。ここで使いたい画像を選びます。
　　　　
[image: ]











　　２．パソコンの中に保存していたこの絵を選びました。
ご自分の保存されてるものの中から好きなものを選んでください。
 (
図形をクリックして選ぶと左のように
青い線で囲まれて角に小さい○が
付きます。
)
[image: ]



 (
図形が動くようにするには左のように　図形をクリックして選んだ状態で　
図ツール→書式→　文字列の折り返し　
とクリックしていき　
そこで前面を選びクリックします。
)





 (
マウスを動かしてこういう　しるし
が出たら図形を動かすことができます
。
)



                                                                                         No.2
　　　※　画像の大きさを変える方法
 (
ここをドラッグすると
縦
に伸びます。
)
 (
ここをドラッグすると同じ割合で
大きくなったり小さくなったりします。
)
[image: ]




 (
ここをドラッグすると横に伸びます。
)




 (
ここをドラッグすると同じ割合で
大きくなったり小さくなったりします。
)



 (
左のように画像を選んだ状態で図ツール→書式→
トリミングと選んでいきます。
)[image: ]　　　※トリミングする方法



[image: ]





[image: ]
 (
そうすると左のようになります。
濃い角や線をドラッグして好みの形にトリミングします。
)


[image: ]


 (
トリミングしたら
左のようになります。
)





 (
その他にもいろいろありますが　何かする時はまず　その画像をクリックして選んで　
色を変える。動かす。　大きさを変える。トリミングをするなどの作業をします。
)


image1.png
Ai-h | A | A= LATOR ELdpxE  BM T MR AL O-F

B = 5g ) A 2Ean T C
580 A3 | % o -+ oy DB
& FEp A = = e

7 77 =) HORA VL5 oo

| \/Q (B« 3—5— ) vy 2577

XN

b 2010
b 2011¢
b 2011¢
Woantr T

TN

B S

G -

°

R Y

B

—5i1/2 | SFH 36 B4 (B4) #AE-F





image2.png
&

L T R Y

B S

2. VAL ORREL T I O ERUE L.
BATFE, «

FAE-F
T

°





image3.png
i |—d| —d ol o -

Lo e

1201

3| ThEmEN B

St fl) 7 o482 mm ¢

m; “ﬁfmg"? q MR g 7699 mm 3
BEFFIOHOEL - SAEkE 2
KT @]
ol
FATOILIV hd

FRTOATAP TR [+

EO&3ICEBERA R

B S

.

EEE 100% (5 e





image4.png
L TR PRSP

BB, TORTEEN RVERA S P UTRSLE T,
> @ mao T

= o432 mm
760 mm 3
@]
FHR =3
IRTOIVIEY =

FRTOATAP TR [+

“w o il

EED 100% (5 &





